OFERTA PRAKTYKI STUDENCKIEJ W URZEDIE STATYSTYCZNYM W KATOWICACH

Stanowisko: PRAKTYKANT W WYDZIALE ADMINISTRACYINYM

Dodane przez: Urzad Statystyczny w Katowicach

WARUNKI PRACY

Miejsce pracy: ul. Owocowa 3, 40-158 Katowice

Opis zadan: Zapoznanie sie z charakterem pracy w Urzedzie oraz zadaniami Wydziatu Administracyjnego
(instrukcja kancelaryjna, wykaz akt, Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja), obstuga
urzadzen biurowych oraz centrali telefonicznej.

Data rozpoczecia: 01.08.2024 r.

Data zakonczenia: 30.08.2024 r.

Wysoko$¢ wynagrodzenia: nieodptatna praktyka studencka

WYMAGANIA

Wymagania konieczne:

Umiejetno$ci i uprawnienia rzetelnosc
komunikatywnos¢
najomosc obstugi pakietu Microsoft Office

DODATKOWE INFORMACJE:

Przyjmujacy: Urzad Statystyczny w Katowicach

Adres www: https:/ /katowice.stat.gov.pl/

Sposob aplikowania: poprzez uczelnie

Adres: ul. Owocowa 3,40-158 Katowice

Osoba do kontaktu: Agnieszka Gotdyn

Numer telefonu: 32 7791227

E-mail: a.goldyn@stat.gov.pl

Sposob kontaktu/przekazania dokumentéw: kontakt osobisty

POZOSTALE DANE:

Data waznosci: 22.07.2024 r.
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