R i ine Praktyka studencka
- szczegoty

Stanowisko: PRAKTYKANT W WYDZIALE ADMINISTRACYJNYM

Numer: KPRM-ZPS/2819625

Dodane przez: Urzad Statystyczny w Katowicach

WARUNKI PRACY | PLACY

Miejsce pracy: Owocowa 3, 40-158 Katowice, powiat: m. Katowice, woj: slaskie

Opis zadan: Zapoznanie sie z zasadami obiegu dokumentow w Urzedzie (m.in. Instrukcja

Kancelaryjna, Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt, EZD - Elektroniczne Zarzadzanie
Dokumentacja, SEOD - System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw). Zapoznanie
sie z charakterem pracy w Wydziale Administracyjnym, w tym w Kancelarii
Urzedu - udziat w obstudze (takze telefonicznej) interesantéw, udziat w zadaniach
realizowanych przez Wydziat Administracyjny, obstuga urzadzen / sprzetu
wykorzystywanego w biezacych pracach.

Rodzaj umowy: Praktyka studencka

Praca tymczasowa NIE
oferowana przez

agencje:

Wymiar etatu: nie dotyczy
Zmianowos¢: nie dotyczy
Liczba godzin 30

pracy w tygodniu:

Data rozpoczecia: 02.07.2018

Data zakonhczenia 31.07.2018
pracy:

Stypendium brutto: nieodptatny

Zawdd: bez zawodu
Zapewnienie wyzywienia: NIE Zatrudnienie od zaraz:
Zapewnienie zakwaterowania: NIE Pracodawca pokrywa koszt przejazdu do NIE
Polski:
WYMAGANIA
Wymagania konieczne:
Umiejetnosci i uprawnienia: rzetelnos¢

komunikatywnos¢
znajomos¢ obstugi pakietu Microsoft Office

DANE PRACODAWCY:

Pracodawca: Urzad Statystyczny w Katowicach

Sposéb poprzez uczelnie

aplikowania:

Adres: Owocowa 3, 40-158 Katowice, powiat: m. Katowice, woj: slaskie

Osoba do kontaktu: Gabriela Dratwinska

Numer telefonu: 327791212

E-mail: g.dratwinska@stat.gov.pl

Jezyk aplikacji:

Wymagane Nie dotyczy. Oferta praktyki studenckiej.
dokumenty:

Sposéb kontaktu/ ¢ kontakt osobisty ¢ inny: poprzez uczelnie
przekazania

dokum.:

POZOSTALE DANE:

Liczba miejsc pracy: 1 Przeznaczone wytgcznie dla oséb NIE
zarejestrowanych w urzedzie pracy:

w tym dla niepetnosprawnych: 1 Przeznaczone dla oséb NIE
niepetnosprawnych (finansowanie z
PFRON):

Data dodania: 01.02.2018

Wygenerowano w dniu 2018-02-07 r.



Data aktualizacji:

Data udostepnienia na portalu
Europejskich Stuzb Zatrudnienia:

Data waznosci:

15.06.2018

Wygenerowano w dniu 2018-02-07 r.




